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	第四十六条  课程考核试卷分为“有学生试卷”和“无学生试卷”考核两种。
	第四十七条  试卷整理的具体要求
	1.封面：课程名称与培养方案中的课程名称一致；学院名称与学院公章一致；时间统一填写为：XXXX——X
	2.成绩册：必为打印件，成绩册后可附平时成绩，成绩册备注栏内对缓考、旷考、作弊等情况须注明。
	3.试卷分析：所填写项目必须保持一致，“基本情况统计”中的数据必须准确；“教研室主任意见”栏须签注明
	4.评分细则：教师用红色笔迹手工做一份试卷答案或在相关试题处拟定评分标准以作为评分细则；教师须在样卷
	5.样卷：作样卷的试卷须由学院主管院长签字确认。
	6.学生答卷：学生答卷需理出顺序与学生成绩册顺序保持一致。

