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登录 

请使用 谷歌浏览器 或者 火狐浏览器 

 

1.进入学校官网，点击右上角校园门户 

 

2.登录门户 

 

3.左下角点击教务系统 



 

 

4. 右上角切换角色，选择教师 

 

 

一、申请 

1.1.场地预约申请 

功能路径：申请—场地预约申请 

 

a.按条件查询出可借用教室，勾选一条记录 



 

b.在弹出的窗口中填写相应信息，最后点击提交 

 

 

1.2 调停课申请 

a 功能路径：申请—调停课申请 

 

b 点击查询，选中需要申请的课程，点击申请 



 

c 填写相应数据，点击提交申请 

 
 

 

二、成绩 

2.1 成绩录入 

点击进入成绩录入模块,如图: 



 

选择一教学班进行成绩录入,注意成绩录入时间，点击确定进入成绩

录入界面,如图: 

 

首先建议老师根据自己的情况,选择成绩自动保存时间,以免造成成

绩丢失,然后点击左边黄色栏目,如图: 

 

 



 

在该栏目下可以自己设置成绩比例,设置后点击调整比例,在该栏目

下,还可以设置成绩的级制,可以选择百分制,五级制,二级制. 

成绩录入界面如图: 

 

老师可以直接在方框里面录入成绩,也可以点击右上方的下载模板,

将成绩录入模板导入系统.最右边下拉为成绩备注,如果学生有特殊

情况的可以下拉选择. 

录入成绩后点击右上方的保存按钮或者提交按钮,保存按钮将成绩保

存,还可以对成绩修改,提交按钮直接将成绩提交,后面无法修改,所

有成绩到最后必须按提交按钮提交成绩.提交成绩后可以选择上方的

打印按钮打印成绩;选择试卷分析打印,打印试卷分析报表. 



2.2 成绩修改 

首先点击进入成绩修改模块进到以下界面，如图： 

 

如上图，有提交了正式成绩数据的记录就会出现在该页面，然后点击申请进入一

下界面，如图： 

 
修改其中一个学生的成绩后点击提交，记录就会出现在上级页面的下方框中，如

下图； 

 



 

 

三、信息查询 

3.1 个人信息查询 

个人信息查询如图: 

 

3.2 个人课表查询 

个人课表查询如图: 



 

3.3 平时成绩登分表 

 

 
系统支持直接打印或输出 excel、word 如图： 



 

 

 



3.4 考勤表 

 

 

系统支持直接打印或输出 excel、word 如图： 

 



 

 


